€ >

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA

REGLAMENTO DE USO DE LAS BIBLIOTECAS DE LA UT] INDOAMERICA

Que,

Que,

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA INDOAMERICA
CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO

CONSIDERANDO:

el articulo 26 de la Constitucién de la Repblica del Ecuador determina que la
educacion es un derecho de las personas a lo largo de su vida;

el articulo 27 de la Constitucién de la Republica del Ecuador determina que la
educacién se centrara en el ser humano y garantizara su desarrollo holistico, en el
marco del respeto a los derechos humanos, al medio ambiente sustentable yala
democracia (...);

Que, el articulo 350 de la Constitucion de la Repiiblica del Ecuador determina que el

Sistema de Educacion Superior tiene como finalidad la formacién académica y
profesional con vision cientifica y humanista; la investigacion cientifica y
tecnoldgica; la innovacion, promocién, desarrolio y difusion de los saberes y las
culturas; la construccion de soluciones para los problemas del pais, en relacién con
los objetivos del régimen de desarrollo;

Que, el articulo 352 de la Constitucién de la Republica del Ecuador determina que el

Que,

Sistema de Educacién Superior estard integrado, por universidades y escuelas
politecnicas, las que pudiendo ser publicas o privadas, no tendran fines de lucro;

el articulo 355 de la Constitucién de la Republica determina que el Estado
reconocera a las universidades y escuelas politécnicas autonomia académica,
administrativa, financiera y organica, acorde con los objetivos del régimen de
desarrollo y los principios establecidos en la Constitucién;

Que, el articulo 17 de Ia Ley Organica de Educacion Superior determina que el Estado

reconoce a las universidades y escuelas politécnicas, autonomia académica,
administrativa, financiera y organica, acorde a los principios establecidos en la
Constitucion de la Repuiblica;

Que, el articulo Art. 143 de la Ley Orgéanica de Educacién Superior, expresa que: "Las

instituciones de educacién superior publicas y particulares desarrollardn e
integrardn sistemas interconectados de bibliotecas a fin de promover el acceso
igualitario a los acervos existentes, y facilitar préstamos e intercambios
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bibliograficos. Participaran en bibliotecas digitales y sistemas de archivo en linea
de publicaciones académicas a nivel mundial”.

Que, es prioridad ofrecer como servicios, la consulta para usuarios internos y externos,
de textos de estudios, trabajos finales de Grado, materiales informaticos
diversos, bibliotecas virtuales y revistas cientificas;

Que, es necesario determinar la forma de uso, mantenimiento y actualizacidn, asi
como los responsables de la conservacién y custodia de estos acervos;

Que, es necesario contar con un Reglamento acorde con el marco normativo vi gente.

En uso de sus atribuciones,

RESUELVE
Expedir el siguiente

REGLAMENTO DE USO DE LAS BIBLIOTECAS DE LA UTI

CAPITULO I
NATURALEZA Y FINES

Art. 1.- Naturaleza.- Las bibliotecas prestan un servicio de apoyo académico para la
mnvestigacion y docencia y para la formacion de los estudiantes, que tienen
como objetivo contribuir al proceso de ensefianza - aprendizaje. Al mismo
tiempo, la biblioteca es un elemento de apoyo para la difusion de la
Universidad, a través de la extension de sus servicios a ofras instituciones de
educacion y a la sociedad en su conjunto.

Art. 2.- Fines.- Su objetivo es la recoleccion, organizacion, clasificacion, difusion,
actualizacion y recuperacién de informacién fisica y digital, para la
promocion de la excelencia en la calidad educativa y la formacion de
profesionales.

CAPITULO T
DE LAS FUNCIONES DE LAS O LOS BIBLIOTECARIOS

Art. 3.- Funciones.- Para el cumplimiento de los fines, las o los bibliotecarios
realizaran las siguientes funciones:
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Registrar, catalogar, clasificar, codificar y custodiar todo el material
bibliografico fisico y virtual que ingrese a la biblioteca:

Mantener los catilogos de autores, titulos y materiales en perfecto
estado de utilizacion, o en su caso, el catalogo digital actualizado;
Mantener el material bibliografico debidamente ordenado en las
estanterias;

Simplificar los procesos técnicos para que exista agilidad en el servicio;
Ofrecer una atencion eficiente y cortés de asesoria y apoyo al usuario;
Difundir oportunamente el material bibliografico v digital que ingresa
a la biblioteca a los responsables de las carreras, personal docente y
estudiantes, publico en general con el fin de mejorar la calidad de las
consultas en la docencia y la investigacion;

Implementar normas, politicas y procedimientos para el mejor
funcionamiento de los servicios bibliograficos y de la biblioteca digital;
Llevar un control eficiente de todo el material bibliografico, digital v de
investigacion que ingresa a la biblioteca;

Elaborar y presentar mensualmente al Coordinador Académico y a los
Coordinadores de Facultad, el informe estadistico del uso del material
bibliografico y biblioteca digital de los usuarios internos y externos;

. Presentar al Coordinador Académico y a los Coordinadores de Facultad

un inventario anual actualizado;

. Socializar a wusuarios las Altimas adquisiciones del material

bibliografico y digital;
Establecer y mantener intercambio bibliografico con entidades
regionales, nacionales e infernacionales; y,

. Las demds que prevea este Reglamento y las que autoridades

universitarias les encomienden.

CAPITULO 111
TIPOS DE USUARIOS Y CONDICIONES

Art. 4.- Usuarios internos: Son todos los miembros de la Comunidad Universitaria.

Art. 5.- Usuarios externos - Son otras instituciones de educacion y la sociedad en su
conjunto, que no pertenecen a la Universidad y necesitan del servicio de las
bibliotecas.

Los usuarios externos solo podran realizar la consulta en la sala de lectura,
para lo cual deberdn presentar su documento de identidad, sin excepcion.
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CAPITULO IV
SEPARACION DE USUARIOS DEPENDIENTES DE LA UTL

Art. 6.- Cuando los estudiantes, los profesores, los investigadores, los becarios
y ¢l personal no docente por cualquier motivo se desvinculen total o
parcialmente de las actividades de la Facultad (renuncia, licencias), el
area de Talento Humano, comunicara previamente el hecho a la
Biblioteca para que ésta pueda proceder a la recuperacion del material
bibliografico que eventualmente haya sido concedido en préstamo.

CAPITULO V
SERVICIO EN SALA DE LECTURA

Art. 7.- Para asegurar un ambiente agradable y productivo para el estudio y la
investigacion, es importante respetar las normas de conducia
establecidas y abstenerse de:

a) Retirar el material de las bibliotecas sin antes ser registrado en el
modulo de préstamos del sistema Library;

b) Consumir alimentos o bebidas dentro de la Biblioteca;

¢) Fumar;

d) Mutilar el material de la Biblioteca, arrancando péginas enteras o
partes de ellas, dafiando las tapas o encuadernacion, marcando,
subrayando o cualquier otro tipo de perjuicio;

e) Utilizar teléfonos celulares;

f) Utilizar las computadoras de la Biblioteca para paginas de internet
que no sean autorizadas;

g) Escuchar musica o ver videos en la sala de lectura;

h) Hacer grupos en la sala de lectura que no tengan relacion con temas
académicos; €,

i) Guardar silencio y mantener el debido respeto a todas las personas
en la sala de lectura.

CAPITULO VI
CONSULTAS EN LA SALA DE LECTURA

Art. 8.- Los usuarios internos y externos deberan registrarse por una sola vez en la
base de datos de la Biblioteca, presentando su cédula o el carné, para obtener
el beneficio de préstamo bibliografico.
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Art. 9.- El tramite del préstamo es personal y debe solicitarlo el usuario que se hard
responsable del ejemplar.

Art.10-En las salas de lectura se puede consultar hasta tres (3) ejemplares
simultineamente.

Art. 11.- El material bibliografico disponible fisicamente y que puede ser consultado
exclusivamente en las salas de lectura es:

a) Publicaciones periddicas, revistas;

b) Libros valiosos y dificiles de reponer;

¢) Material de consulta en las hemerotecas y videotecas; v,
d) Tesis y trabajos de investigacion e informativos técnicos.

Art 12- Requisitos para el préstamo a domicilio.- Los préstamos a domicilio se

realizardn Gnicamente a los usuarios internos. El tramite de solicitud es

personal e intransferible, sin embargo la devolucion puede ser realizada por
terceros.

Art 13- El usuario se compromete a cumplir con el tiempo establecido de préstamo y
a entregar el material en buen estado.

Art 14.- Se podra solicitar en préstamo hasta tres titulos.

Art 15.- Los usuarios pueden hacer renovacion del material solicitado hasta tres veces:
el tramite lo realizaran de forma personal.

Art 16.- Préstamo de fin de semana.- Posibilita retirar material de consulta, ain
aquellos de los cuales exista un solo ejemplar en Ia biblioteca.

Art 17.- Se pueden retirar hasta tres titulos simultineamente.

Art.18.- Préstamo extraordinario.- El préstamo extraordinario es aquel que
posibilita retirar material de consulta durante los periodos de vacaciones en
que la biblioteca permanece cerrada o para atender requerimientos de las o
los estudiantes con capacidades especiales.

Art. 19.- Se debe solicitar y completar la solicitud de préstamo.

Art. 20.- Se pueden retirar hasta tres (3) titulos simultdneamente.
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Art. 21.- El tramite de préstamo es personal con su carné, credencial o cédula de
ciudadania.

Art.22.- Las fechas para retirar y devolver el material se deben difundir
oportunamente.

Art. 23. - Los préstamos extraordinarios no se puede renovar

Art. 24.- En caso de no respetarse la fecha de devolucién se aplicard la sancién
respectiva.

CAPITULO VII
PRESTAMOS INTERBIBLIOTECARIOS

Art. 25.- El préstamo inter bibliotecario se realizara entre las bibliotecas con las cuales
tiene convenio para €se servicio.

Art. 26.- Cuando un usuario solicite este servicio, la biblioteca se encargara de hacerlo,
pero el usuario cubrira los gastos de envio o se presentard a la otra biblioteca
segun las politicas establecidas en ¢l convenio.

Cualquier incumplimiento en cuanto a la devolucion, y condiciones de
entrega del material, se aplicaran las sanciones pertinentes de acuerdo con
la biblioteca que presto la publicacion.

CAPITULO VHI
REGIMEN DE SANCIONES PARA SALA DE LECTURAS

Art 27.- El usuario que no devuelve el libro durante el dia, ser4 sancionado con tres
(3) dias, sin hacer uso de la adquisicion de un nuevo material.

Art 28.- Todo usuario que retire un libro u otro material para el uso en salas de lectura,
y los devolviere rayado o con inscripciones, debera proceder a la reposicion
del o de los ejemplares dafiados.

Art. 29.- El usuario que sin autorizacion, se lleve de la biblioteca el libro solicitado,
sera sancionado con un mes de suspension para todo servicio.

Art 30.- Todo usuario que incurra en tres faltas al Reglamento sera expulsado como
socio de la biblioteca. Para este efecto el responsable de biblioteca Ilevara un
registro de personas que han incumplido con esta disposicion.
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Art 32.- En caso de pérdida del material bibliografico, él o la bibliotecaria
inmediatamente comunicara al Departamento de Talento Humano y Bienestar
Estudiantil para los tramites respectivos de sancién y reposicion de ser el
caso.

Art 33.- Cualquier usuario podra ser suspendido en todos sus derechos de uso de la

biblioteca ante la Universidad, durante un periodo escolar, o definitivamente,
por el siguiente motivo:
Por dafio o mutilacién de las obras, colecciones, mobiliario o equipo de la
biblioteca 0 de computacioén, obligandosele ademéas a cubrir el costo por la
reparacion o reposicion de los mismos. En caso de no ser miembro de la UTI
se le cobrara por medio del proceso legal respectivo.

Art 34.- Para préstamos a domicilio.- La devolucion del material solicitado, fuera del
término acordado, serd sancionada con la suspension de este servicio segin
se detalla a continuacién:

a) Por cada dia de retraso, los subsiguientes tres dias de suspension de este
servicio;

b) Si el retraso fuere de diez dias o mas, la suspension sera de un mes y si
reincide, la suspension sera definitiva. Para este efecto, el responsable de
Biblioteca llevara un registro de personas que han incumplido con esta
disposicion;

¢) Si el material no fuere devuelto en el término de treinta dias, se considerara
como perdido y se exigira su reposicion en idéntica edicién o una mas
actualizada; y,

d) Si estas sanciones no fuesen cumplidas, los usuarios internos se hacen
acreedores a otras sanciones mas amplias dentro de la Universidad, su
conducta sera notificada a las autoridades de la Universidad Teenologica
Indoamérica quienes tomaran las medidas pertinentes.

Art. 35.-El usuario suspendido no podra retirar libros en préstamo a domicilio mientras
dure la sancion y s6lo podra hacer uso de los servicios de consulta en las salas
de lectura.

Art 36.- Tampoco podran hacer uso del servicio de préstamo a domicilio los usuarios
que adeuden libros.

Art. 37.- En el caso de pérdida del material de la biblioteca, el usuario deber reportar
de inmediato al Responsable de la Biblioteca y esta obligado a la reposicion
dentro de dos semanas de vencido el plazo de préstamo. En el caso de no
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existir en el mercado el mismo material, se llegard a un acuerdo con la
biblioteca para remplazarlo por otro de similares caracteristicas.

Art 38.- Si la pérdida de los bienes a cargo de la o el bibliotecario(a) se suscita por
negligencia, abandono del lugar de trabajo u otra circunstancia que evidencie
el incumplimiento cabal de su funcion, el valor de reposicion de la pérdida
sera de cuenta del Responsable.

Art. 39.- En las bibliotecas que se atienda con turnos rotativos, el responsable saliente
entregara el reporte de novedades de la jornada al responsable entrante.

CAPITULO IX
BIBLIOTECA VIRTUAL

Art. 40.- Los usuarios internos de las bibliotecas de la Universidad Tecnologica
Indoamérica deberan registrarse por una sola vez en la base de datos de Ia
Biblioteca, presentando su cédula o el carné, para obtener el acceso a la
Biblioteca Virtual.

Art. 41.- Las bases de datos seran seleccionadas de acuerdo a las necesidades de las
carreras.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- La Unidad de Talento Humano efectuara Ia revisién fisica de la biblioteca,
asi como la observacion del cumplimiento del respectivo Reglamento.

SEGUNDA.- En caso de que el responsable detectare la necesidad de incrementar libros
para la biblioteca por pedido frecuente de los usuarios, debera informar
al Coordinador de Facultad para que se tramite la adquisicion de los
mismos.

TERCERA.- El desconocimiento de este Reglamento no exime de responsabilidad a
los usuarios.

CUARTA.- Todo lo no contemplado en el presente Reglamento serd conocido y
resuelto por la Comisiéon Académica.

QUINTA.- El presente Reglamento rige a partir de la fecha de aprobacion por el
Consejo Superior Universitario de la Universidad Tecnolégica
Indoamérica; y, deroga disposiciones que le sean contrarias.
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DISPOSICIONES FINALES

Primera.- En lo que no estuviere considerado en el presente Reglamento, se aplicara en
forma subsidiaria las disposiciones legales, reglamentarias v las normas de
procedimientos parlamentarios de general aceptacion.

Comuniquese y ciimplase.

CERTIFICACION:

Certifico que las reformas al Reglamento de Uso de Bibliotecas de la UTI, fueron
revisadas y aprobadas por el Consejo Superior Universitario de la Universidad
Tecnologica Indoamérica, en sesion efectuada el 7 de febrero de 2018 en primera
discusion con Resolucion N° SO- 02-1 1-CSU-2018. y en sesion efectuada el 09 de marzo
de 2018, en segunda y definitiva discusion con Resolucion N° SO-03-03-CSU-2018.

Ambato, 9 de marzo de 2018.
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Ab. drés Granja P.
CRETARIO PROCURADOR (E)
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA IDOAMERICA
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