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CONSIDERANDO:

Que, el Art. 27 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, dispone: "La educacion se
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centrard en el ser humano y garantizard su desarrollo holistico, en el marco del respeto
a los humanos, al medio ambiente sustentable y a la democracia; serd participativa,
obligatoria, intercultural, democrdtica, incluyente y diversa, de calidad y calidez;
impulsard la equidad de género, la justicia, la solidaridad y la paz; estimulard el sentido
critico, el arte y la cultura fisica, la iniciativa individual y comunitaria, y el desarrollo
de competencias y capacidades para crear y trabajan";

el Art. 343 Ibidem, sefala: "E/ sistema nacional de educacion tendrd como finalidad el
desarrollo de capacidades y potencialidades individuales y colectivas de la poblacion,
que posibiliten el aprendizaje, y la generacion y utilizacion de conocimientos, técnicas,
saberes, artes y cultura. El sistema tendrd como centro al sujeto que aprende, y

[funcionard de manera flexible y dindmica, incluyente, eficaz y eficiente (...)";

el Art. 5 literal f) y g) de la Ley Organica de Educacion Superior, establecen: "Ejercer la
libertad de asociarse, expresarse y completar su formacion bajo la mds amplia libertad
de cdtedra e investigativa; y, Participar en el proceso de construccion, difusion y
aplicacion del conocimiento"

Mediante Resolucion No. SO-03-03-CSU-2018, del 9 de marzo de 2018 se aprueba el
Reglamento de Uso de las Bibliotecas de la Universidad Tecnolégica Indoamérica, con
el fin de establecer la forma de uso, mantenimiento y actualizacion de los acervos
bibliograficos.

el Departamento de Biblioteca promueve la recoleccion, organizacion, clasificacion,
difusion, actualizacion y recuperacion de informacion fisica, digital y virtual, para la
promocion de la excelencia en la calidad educativa y la formacion de profesionales.

es necesario establecer una normativa ¢ implementar un mecanismo que permita guiar a
estudiantes, profesores y en general a la comunidad universitaria las normas de uso y
acceso a las bibliotecas de la Universidad.

el Art. 45, literal o) del Estatuto de la Universidad Tecnologica Indoamérica indica,
“atribuciones del Rector. - Adoptar las decisiones oportunas y ejecutar los actos
necesarios para el buen gobierno de la institucion”™.
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En gjercicio de las atribuciones que le confiere la Ley.

Se expide el presente:

MANUAL DE USO DE LAS BIBLIOTECAS FISICAS Y VIRTUAL

NORMAS DE USO

Para asegurar un ambiente agradable y productivo para el estudio y la investigacion, es

importante observar las normas de uso y conducta establecidas en el presente instrumento:

SERVICIO EN SALA DE LECTURA

El usuario de las bibliotecas fisicas no podra permanecer en los espacios de las bibliotecas, sin
perjuicio de las sanciones disciplinarias que contemplan los reglamentos internos y la Ley

Organica de Educacion Superior, si comete las siguientes acciones o infracciones:

e Retirar el material de la Biblioteca sin antes ser registrado en el moédulo de
préstamos del Sistema Library.

e  (Consumir alimentos o bebidas dentro de la Biblioteca.

e Fumar, consumir bebidas alcoholicas o cualquier tipo de sustancia
estupefaciente.

e  Mutilar el material de la Biblioteca, arrancando paginas enteras o partes de
ellas, dafando las tapas o encuadernacién, marcando, subrayando o
cualquier otro tipo de perjuicio.

e  Utilizar teléfonos celulares.

e  Utilizar las computadoras de la Biblioteca para paginas de internet que no
sean autorizadas.

e  [scuchar musica o ver videos en la sala de lectura.

e Hacer grupos en la sala de lectura que no tengan relacion con temas

académicos.
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PRESTAMO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Para que puedan obtener o acceder al material bibliografico, los usuarios internos y externos

deben cumplir con:

* Registrarse por una sola vez en la base de datos de la Biblioteca, presentando su cédula

o el carné, para obtener el beneficio de préstamo bibliografico.

El tramite del préstamo es personal y debe solicitarlo el usuario que se hara responsable
del ejemplar.

En las salas de lectura se puede consultar hasta tres (3) ejemplares simultineamente.

El material bibliografico disponible fisicamente y que puede ser consultado
exclusivamente en las salas de Lectura es:

a) Publicaciones periddicas, revistas;

b) Libros valiosos y dificiles de reponer;

c¢) Material de consulta en las Hemerotecas y Videotecas; vy,

d) Tesis y trabajos de investigacion e informativos técnicos.

Los préstamos a domicilio para usuarios internos (estudiantes, docentes vy
administrativos) tendra un tiempo maximo de entrega de 72 horas, luego de lo cual se
procedera a una sancion, conforme lo establece el reglamento de uso de Bibliotecas.
Los préstamos a domicilio de usuarios internos, podran renovar por una sola vez un
periodo de 72 horas adicionales.

Las solicitudes de préstamo de material bibliografico para usuarios externos, se
realizaran en la sala de lectura y durante la jornada laboral inicamente.

Para préstamos de material bibliografico sin devolucion oportuna se debe procurar el
contacto personal a través llamadas telefonicas, correos electronicos y localizarlos
personalmente.

En el caso que no exista respuesta a través del contacto personal con deudores de textos,
se reportara a Bienestar estudiantil y Secretaria general cuando son estudiantes activos
de la Universidad; y, en el caso de que sean administrativo o docentes, se reportara a

Talento humano para sancion respectiva.
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BIBLIOTECA VIRTUAL

Los usuarios internos de las Bibliotecas de la Universidad Tecnologica Indoamérica deberan
ingresar al Sistema de Gestion Académica colocar usuario y clave personal para obtener el

acceso a la Biblioteca Virtual.

1. Ingreso

Entrada o SGA

2. Seleccionar Biblioteca Virtual
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3. Escoger Bases de Datos UTI
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Al acceder al SGA encontrara las siguientes bases de Datos cientificas:

(:' libr O _ ofrece acceso a documentos en texto completo (libros, articulos, tesis, revistas e
informes) de todas las disciplinas académicas, constituyéndose en la plataforma de Bibliotecas

Virtuales mas completa y robusta de contenidos académicos en idioma espafiol.

L E > 1<5.- Almacena, organiza y actualiza diariamente todas las leyes ecuatorianas a través

de su sistema de informacion juridica, LEXTS FINDER.

Pro(Quest
Q Su contenido e innovadoras tecnologias de la informacién aumentan la
productividad de los estudiantes, académicos, profesionales y de las bibliotecas que los

atienden.
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4. Seleccionar la base de datos de interés

5. Ejemplo de biasqueda bibliografica E-LIBRO
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Es importante recordar la creacion del perfil de usuario en la Biblioteca E-libro para la
descarga de libros.
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Anexo No. 1

La infografia de acceso a la Biblioteca Virtual se encuentra disponible en el micrositio de la
Biblioteca y en SGA.
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